Tampuurin huoltokirjaohje

Ohjelma toimii Internet Explorer —selaimella ja |6ytyy osoitteesta www4.tampuuri.fi
(https://1b13.www4.tampuuri.fi/login.aspx).

Huolto-ohjelmat on laadittu kiinteistdjen tietojen perusteella. Huoltoyhtididen velvollisuutena on kayttaa
huoltokirjaa ja tehda huoltotyot suunnitelman mukaan. Huoltokirjasta 16ytyy taytettdvia kohtia seuraavista
osista:

= Huoltokalenteri/tyélistat,

= |Imoitushallinta,

= Kayttopaivakirja,

= Auraus ja hiekoituspaivakirja.

Huoltokalenteri
Huoltokalenterista on helppo seurata kiinteiston ennakkohuoltojen tilannetta:

F33 Ulko-ovet tam | hel maa huh  tou  kes hel eflo sy lok  mar Jou
F3302 Ulko-ovet-tarkastus o

F341 Parvekkeel (uulelsparvekkaet) am | nel  maa  hun | tou  Kes  nei | elo syy | lok | mar Jou
F3410 Pamvexkeattuulctusparvekkesot) - tarkastus o

Fd11 Taszakatol tam | hel maa | huh | tou | kes | hei  elo sy | lok | mar |UL.|..
E4110 Tasakatot-tarkastus o o '
F414 Haijakatot tam  hel maa |huh | tou | kes | hei  elo syy | lok | mar | jou I
E4140 Hariakatot-tarkastus o

F417 Pulpettikatot tam  hel maa huh tou kes hei elo sy  lok mar | jou
E4170 Pulpethxatot-tarkast o1

F413 Lasikalol ja kuvut tam hel maa | huh | tou  kes hei ele 3y lok | mar | jou
F4130 Lasikatot 13 kunt-tarkasius 01 (1141

F431 Raystiskourut tam | hel maa |huh | tou  kes | hei | ele syy | lok | mar | jou
F4310 Raystiskourut - tarkastus/puhdistus o

F432 Sydksytomvet tam hel maa | huh | tou  kes hei  €lo sy  lok | mar | jou
FA320 Sybksytonvet-tarkastis oM

F433 Katlokaiwod tam  hel maa | huh | tou kes hei  ele syy  lok | mar | jou
F4330 Kattokaivot - farkastusfpuh distu oM w1t

Yksittaisten huoltotehtavien tila nakyy varisymboliikan avulla:

Huoltokalenteri
tyd on avoin
ty0 on suoritettu ja kKuitattu etuajassa
tyd on suoritettu ja kuitatiu ajallaan
tyo on suoritettu ajallaan, mutta kuitattu mychassa

tyd on suoritettu ja kuitattu myGhassa

- tyd on mybhassa

Huoltotydlistat

Huoltotditd on helppo kuitata huoltotydlistat-kohdasta, jossa saat kuitattua useamman tyon samalla kertaa:
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Tyolistat-sivun yldpalkista saat tulostettua mukaan otettavan huoltotytkaavakkeen suppeampana tai
laajempana versiona. Suppeassa huoltotydkaavakkeessa on tehtavien otsikot ja suoritusajat. Laajemmassa

G11410 Maakaasupolitimet-huollon filaus
Malli Mali / G LVILJARIESTELMAT / G1
Lémmitysjdriestelmat / G11 LAmmdntuotanto / G114
Lampokeskus/magkaasu / G1141 Maakaasupoltimet
[maara: x]

51231 Verkoston varusteet{vhteistilat/piilossa

olevat) .
Malli Malli / G LVI-JARJESTELMAT / G1 5

Lammitysjarjestelimat / G12 Lammonjakel / G123
Lammitys-, vesl ja viemdriverkostot [maara: on|

G2420 Viemdrikaivol - tarkastus

Malii Mali / G LVIFJARJESTELMAT / G2 Vesi- ja R

viemdrijgriestelmst f G24 Viemark ja sadevesiverkostot / B
G242 Viemdrien tarkastuskaivet [maara: on]

G2440 Sadevesitarkastuskamot-tarkasius

viemarijarjestelmat / G24 Viemari- ja sadevesiverkostot /
3244 Sadevesitarkastuskaivot [MA3&ra: on)

Huoltotytkaavake

Jmf] Agenteq Solutions Oy /

1.1.2015-31.122015

nzﬂ Agenteq Solutions Oy /

1:1.2015-31.12.2015

n] Agenteq Solutions Oy /
4 | 11.2015-31.12.2015

, Mali Mali/ G LVIJARJESTELMAT / G2 Vesi- ja -i:r_m] Agenteq Solutions Oy [
|

1.1.2015-31.12.2015

huoltotydkaavakkeessa on mukana tydohjeet niille toille, joille ohjeet on laadittu.

huoltotyckaavake th nat

& Kuittaa/Poista =] 7]

Suppea huoltotydkaavake

Avoimettyoi

i

A1 Ylelstehtavat[maara: onj /A134 Tekniset tlat- tarkasius
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o 122015 -28 22018
Huomioitavaa: Suoritetu:

o | D843 Hiekkalastikol Imaera. on]/ D430 Hiekkalaalikot-hizkan vaihdot 1.1.2015-31.12.2015
Huomioitavaa: Suoritettu:

i T ot TR 2

e g::;;ﬁ;;?;g;;?;J:JET;:::S:UHN Imaaa. on] / G12302 Yerkoston vausleel 11.2045 - 3112 2015
Huomioitavaa: Suoritetu:

O | G242 Viemarien tarkastuskawot[maara: on] / G2420 Viemarikaivot -tarkastus 1.1.2015 - 3112 2015
Huomioitavaa: Suoritettu:

@ E.’rz:adsﬁ;;lsdavnsitark:asmgFr.aiunt imaara: on] / G2440 Sadevesitarkastiskaivot- 11.2015 -3112 2015
Huomioitavaa. Suoriteiu:




Laaja huoltotydkaavake

2| A1 Yleistehtavatimadra: onl / A134 Tekniset tilat - tarkasius

1.22015-2822015

Huomioitavaa:

Suoritettu:

[yoOnje:

Paelukuvans:

1 ¥ritysvastuy  Huolioyhtid - Huolehtii filojen vieizsestd puhtaanapidosta. Tiloissa ei gaa olla asiaankuulumattomia

tavamita ja roskia, varusieiden tulee olla paikoillaan ja pintojen silmamaariisesti

puhtaita.

-3uorittaa Kinteiston teknisissa tilois=a perustesllisen pundistuksen vuosittain.
-Pit3a sdhkipadkeskuksessa varasulakkeita riitavan maaran.

lImoitushallinta
Huoltokirjan ilmoitushallinnan avulla kiinteiston eri osapuolet voivat valittaa toisilleen ilmoituksia. Yleensa ne

sisaltdvat tehtavia kiinteistéhuollolle ja ne on tarkoitus kuitata kun ne on tehty valmiiksi.

lImoitukset ndkyvat Tampuurissa kahdessa paikassa: Huolto-vélilehdelld, jossa on helppo hallita useamman

kohteen ilmoituksia ja Kohdetiedot-valilehdelld, jossa voit hallita yhden kohteen ilmoituksia.
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IImoituksen lisadminen

Uuden ilmoituksen lissdminen tapahtuu [] —painikkeesta.

Punaisella merkityt kentat ovat pakollisia. lImoitukset kohdistetaan aina kohteeseen. Kohdehakukenttdan voi
kirjoittaa kiinteiston alkukirjaimet (yksikin riittaa). Klikkaa sen jalkeen nuolta.
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lImoituksen vastaanottaminen
[Imoituksen vastaanottaminen on tarpeen jos tyd jostain syysta kestda pidemman aikaa. Vastaanottaminen

muuttaa ilmoituksen symbolivarin jarjestelmdassa punaisesta keltaiseksi.
Vastaanottaminen:

1. Mene Huolto-vélilehdelle,
Valitse [Imoitukset-tekstilinkki vasemmasta reunasta (tallad naet kaikki ilmoitukset, niitd saattaa olla
myds muille tekijoille kohdistettuja),

3. llmoituksen numeroa klikkaamalla saat avattua ilmoituksen,

4. Paina Vastaanota-painiketta (ilmoituksen yldreunassa).

lImoituksen kuittaus
llmoitus kuitataan v —painikkeesta. Punaisella reunuksella oleviin tietokenttiin taytyy kirjata tiedot: tehdyt
toimenpiteet, paivamaara ja kuittaus (tekija). Kuttauksen jalkeen ilmoituksen symboli muuttuu vihredksi
(valmis).

IImoituksen tila

® Avoin
® \almis
Kayttdpaivakirja

Kayttopaivakirjaan on tarkoitus kirjata kaikki tarkedt kiinteistdd koskevat asiat, tapahtumat ja korjaukset.

Oikeaa tyoluokkaa tulee kayttaa tehtavien [dytdmisen ja seuraamisen helpottamiseksi.

Huaolle | Kaginopaivakirgs
it'ﬁyubpaluﬁhlrla[ Assiuksel
Hae kohde Tyakalut
J 1 s
D, i
4 ) wayttopaialara ||
Uusi merkinta lerkinnat tanaan
Iarkinnal silan Kaikki merkinnat

lapahtumalokg

Kayttd pandkinja
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Auraus- ja hiekoituspaivakirja
Auraus- ja hiekoituspaivakirjaan on tarkoitus kirjata kaikki kiinteistdssa suoritetut auraus- ja hiekoitustoimet.
Paivakirja auttaa esimerkiksi liukastumis- ja kaatusmistapausten selvittdmisessa.

Kun kirjaudut omilla tunnuksillasi, tekijatiedot tulevat automaattisesti oikein. Tapahtuma-valinnassa on
valmiita vaihtoehtoja. Kiinteistdn voit valita listalta ensin tai kirjausvaiheessa Kiinteistd-valinnasta.
Pdivamaadran pdaset vaihtamaan kalenteri- tai kellonaikakuvakkeesta. Tyoaikaa ei tarvitse kirjata.
Kuvauskenttaadn tulee kirjoittaa tyohon liittyvat erityismaininnat.

@« DA

Auraus- ja hiekoitustapahtuma

Perustiedot | Kommentit|  Loki

Tapahtuma Auraus -

Kiinteisto | =

Paivamaara pzz015 M

Alpitus- ja lopetusaika 14:25 bt b5
Tybaika yhteensa

Kuvaus

Tekija |Mieminen Esa =

Raportointi
Raportointi-toiminnon ja Tapahtumien yhteenvetoraportin avulla nakyy kokonaiskuva kiinteiston huoltojen ja
ilmoitusten tilanteesta. Raportissa jokainen siniselld nakyva maaratieto on linkki listaraporttiin kyseisesta
tehtavasta.

Raportista ndkyy myds huoltotdiden kuittausten yhteydessd kirjatut huomautukset ja tyoluokittain
kayttopaivakirjamerkintdjen maarat. llmoitusten tilanne ndkyy numeerisesti ja graafisesti.

Tapahtumien yhteenvetoraportti

Kiinteistoja 1 kpl

Suoritetut, avoimet ja myohassa olevat hoito- ja huoltotehtavat suunnitelman mukaan

Yhieensa Suoritettu Avoin MyOhassa
69 55 3 3
Suoritetut yhteensa Suoritettu etuajassa Suoritettu ajallaan Suoritettu mythassa
65 9 30 35
18
M Myohassa
164 I Axoin
Suoritettu myohassa
vt Suaritettu ajallaan
Suorntettu etuajassa

leBlmmll el e

114 274 374 404 54 BA4 TA4 B4 9A4 10A4 1114 1274 115
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Suoritetut hoito- ja huoltotehtavat suoritusajankohdan mukaan
Suoritetut hoito- ja huoltotehtavat suoritusajan mukaan
Suoritetut yhteensa  Suoriteu etuajassa  Suoritettu ajallaan  Suoritettu myohassa

81 L] 30 5
17
164 Suoritettu myihassa
15 © Suoritettu ajallaan
4] 0 Suoritettu etuajassa
134
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